
PRÉSENTATION DU FONCTIONNEMENT PRÉSENTATION DU FONCTIONNEMENT 
DE LA PLATEFORMEDE LA PLATEFORME

Bienvenue sur votre nouvelle plateforme de commande Néolia.
Elle a été pensée pour facilter vos commandes de supports en ligne.

Nous avons séparé les documents qui sont en stock et et ceux à personnaliser en ligne afin de 
pouvoir mieux retrouver les documents que vous souhaitez commander. 



LES DOCUMENTS À PERSONNALISÉS 

Les produits peuvent être personnalisés par un formulaire ou par vos informations personnelles. 
Celles-ci sont modifiables ou peuvent être enrichies grâce à l'onglet "Profil"

1. TÊTE DE LETTRE ET CARTE DE CORRESPONDANCE

Pour les têtes de lettre et les cartes de correspondance, les informations importantes seront 
l'adresse par défaut et le département. 



LES DOCUMENTS À PERSONNALISÉS

2. CARTE DE VISITE

Le produit carte de visite est associé à un formulaire comportant des champs à remplir ou à 
modifier. Les champs se finissant par une étoile rouge sont obligatoires. Comme pour les produits 
personnalisés, les informations saisis dans l'onglet profil sont repris automatiquement. 

Choix et taille de 
l'aperçu de la page.



LES DOCUMENTS STOCK

Ce sont des documents imprimés et stocké dans nos locaux que vous pouvez commander dans 
un conditionnement par paquet. Le nombre d'exemplaire diverge suivant le format et l'épaisseur 
du papier.

CHOIX DU DOCUMENT

Nombre d'exemplaire 
par paquet

Lieu de livraison

Commantaires



Si la présentation par produits n'est pas assez lisible, vous avez accès à la liste des produits par 
références sur le deuxième onglet présenté en ci-dessous.

L'onglet commande en attente vous permet de suivre vos commandes et de savoir dans quel 
statut elles se trouvent. 



PROCÉDURE DE COMMANDE

2. VALIDATION DU PANIER

3. ÉCRAN DU LIEU ET DU PRIX DE LA LIVRAISON

4. TRANSFORMATION EN COMMANDE AVEC DEMANDE D'APPROBATION


